SMERNICA O SPRISTUPNOVANI INFORMACII

podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov Spojenej skoly, Nabr. J.
KalincCiaka 4, Prievidza, Nabr. J. KalinCiaka 4, 971 01 Prievidza
(d’alej ,,Skola)

Zakladné ustanovenia
Cl.1

Predmet upravy

(1) Smernica o spristupfiovani informacii upravuje postup a povinnosti Spojenej Skoly,
Nabr. J. KalinCiaka 4, Prievidza pri spristupnovani a zverejfiovani informacii podla
zakona €. 211/2000 Zb. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len zakon o slobode
informacii).

Cl.2
Povinna osoba

(1) Osobou povinnou spristupriovat’ a zverejiovat informacie podfa zakona je Spojena
Skola, Nabr. J . Kalin€iaka 4 , Prievidza a v ramci 8koly konkrétny utvar, ku ktorému
Ziadost o poskytnutie informacie smeruje (riaditelka Skoly, zastupca riaditela Skoly...)

(2) Za spristupnenie informacii na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacie je
zodpovedna riaditelka Skoly.

(3) Riaditelka Skoly zarover koordinuje jednotlivé utvary vo veciach spristupfiovania
informacii.

Povinné zverejnovanie informacii

CL. 3

Povinné zverejiiovanie informacii

1) Spojena Skola, Nabr. J. Kaliniaka 4, Prievidza zverejfiuje informacie ustanovené v §
5 zakona o slobode informacii spdsobom umoziujucim hromadny pristup. Za
hromadny pristup sa povaZuje ich zverejnenie na internetovej stranke Skoly.



2) Informacie sa dalej zverejiiuju v sidle Spojenej Skoly, Nabr. J. KalinCiaka 4,

3)

Prievidza a na vyvesnych tabuliach v interiéri Skoly.
Skola je povinna pri zverejfiovani informacii dbat na to, aby podla § 8 az 11 zakona
o slobode informacii neposkytla informacie, ku ktorym je pristup obmedzeny.

Spristupnovanie informacii na ziadost’

Cl.4

Ziadost’ o spristupnenie informacii

Ziadost o spristupnenie informacii mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonatelnym spésobom.

Ziadost o poskytnutie informacie podanu Ustne alebo telefonicky je povinny ten, kto ju
prijal, stru¢ne spisat na tlacivo o prijati Ziadosti (priloha €. 1) a ihned ju zaevidovat
na podatelni.

Ziadost musi byt v sulade s 14 ods. 2 zékona o slobode informécii. Ak Ziadost
nespina nalezitosti podla odseku 2, $kola bezodkladne vyzve Ziadatela ,aby v lehote
do 7 dni neuplnu ziadost doplnil (priloha €. 4). Ak Ziadatel svoju Ziadost nedoplini

a preto nemozno informaciu spristupnit, ziadost sa odlozi.

Ziadost je podana diiom doru&enia Spojenej $kole, Nabr. J. Kalingiaka 4, Prievidza,
Nabr. J. KalinCiaka 4, 971 01 Prievidza.

Cl.5

Evidencia ziadosti

Centralne evidencia v3etkych Ziadosti sa vedie v podatelni Skoly.

Evidencia Ziadosti je vedena v ramci evidencie doslej posty v sulade

s Registraturnym poriadkom Skoly.

Za zaznamenanie ziadosti je zodpovedna podatefnia Skoly. Evidencia obsahuje:
a) evidenc¢né Cislo Ziadosti

b) vyziadana informacia a navrhovany spésob poskytnutia informacie

c) meno, priezvisko, adresa a telefonicky kontakt Ziadatela

d) vysledok a spdsob vybavenia Ziadosti

e) datum podania a vybavenia Ziadosti

f) podanie opravného prostriedku

Podatelfia prideli kazdej ziadosti spisové Cislo v sulade s Registraturnym poriadkom
Skoly.



Cl.6
Postupenie ziadosti

1) Ak Spojena Skola, Nabr. J. KalinCiaka 4, Prievidza nema pozadované informacie
k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat,
postupi ziadost do 5 dni od doru€enia povinnej osobe, ktora ma pozadované
informacie k dispozicii, inak ziadost odmietne rozhodnutim.

2) Postupenie ziadosti podla odseku 1) spojena skola bezodkladne oznami
Ziadatelovi.

3) Lehota na vybavenie ziadosti za€ina plynuat znovu driom, ked povinna osoba
dostala postupenu Ziadost.

Cl.7

Spoésob spristupnenia informacii na ziadost’

1) Informacie sa spristupfiuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic¢ dat,
spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou,
elektronickou postou.

2) Ak informaciu nemozno spristupnit spédsobom uréenym Ziadatelom, Spojena Skola,
Nabr. J. KalinCiaka 4 , Prievidza dohodne so Ziadatelom iny spdsob spristupnenia
informacie.

Cl.8

Lehota na vybavenie ziadosti

1) Skola je povinna vybavit Ziadost bez zbytoéného odkladu , najneskér do 8
pracovnych dni od prijatia ziadosti, alebo odo dina odstranenia nedostatkov Ziadosti.

2) Zo zavaznych dévodov mdze riaditelka Skoly predizit’ lehotu, najviac vSak o 8
pracovnych dni z nasledovnych dévodov:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych udajov na inych miestach mimo budovy Skoly,

b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych spristupnenie v jednej ziadosti

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej
lehoty.



3.

Skola oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskér pred uplynutim lehoty v ods.1

prediZenie lehoty ako i dévody, ktoré k tomu viedli.

¢lL9

Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak Spojena 8kola, Nabr. J. KalinCiaka 4, Prievidza poskytne Ziadatelovi poZadované
informacie v rozsahu a spdsobom podfa €l.7 v zakonom stanovenej lehote, urobi
rozhodnutie zapisom v spise. (priloha &. 2). Proti takému rozhodnutiu nemozno podat
opravny prostriedok. Rozhodnutie podla tohto odseku sa Ziadatelovi nedoruCuje.

Ak sa Ziadatelovi nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom Skola v zakonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie (priloha €. 3). Rozhodnutie nevyda, ak bola ziadost
odlozena podfa ¢l. 4 ods.3.

Ak Skola v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informacie ¢i nevyda rozhodnutie
a ani informacie nespristupni, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym
odmietla poskytnut informacie. Za den dorucéenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povazuije treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Cl.10

Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu Skoly o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podla &I.8.

Odvolanie sa podava Spojenej Skole, Nabr. J. KalinCiaka 4, Prievidza, ktora
rozhodnutie vydala.

O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriadovatel -
Regionalny urad Skolskej spravy ,Hviezdoslavova 3, 911 01 Trenc€in.

Cl. 11

Uhrada nakladov

Informacie sa spristupniuju bezplatne .
Naklady na spristupnenie informacii znaSa Spojena skola, Nabr. J. KalinCiaka 4,
Prievidza



Cl. 12

Priestupky

1) Priestupku sa dopusti ten, kto:
a) vedome vyda a zverejni nepravdivé a neuplné informacie,
b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu alebo inym opatrenim zapricinil
porusenie prava na spristupnenie informacii,
c) porusi ind povinnost ustanovenu zakonom o slobode informacii.

ClL13

Obmedzenie pristupu k informaciam

Skola je pri vybavovani Ziadosti povinna dbat, aby neposkytla informacie, ku ktorym je
pristup obmedzeny. Ide o ochranu utajovanych skuto¢nosti, ochranu osobnosti a osobnych
udajov, ochranu obchodného tajomstva, ako aj dalSie obmedzenia pristupu k informaciam.
Pritom postupuje podla prislusnych ustanoveni zakona o slobode informacii.

Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

Cl. 14

Spoloéné ustanovenia a uc¢innost’

1) Kazdy zamestnanec Spojenej Skoly, Nabr. J. KalinCiaka 4, Prievidza je pri
spristupriovani a zverejfiovani informacii povinny postupovat podla tejto smernice
a podla zakona o slobode informacii.

2) Na skuto€nosti neupravené v tejto smernici sa pouziju ustanovenia zakona slobode
informacii.

3) Tato smernica nadobuda ucinnost 01.01.2026.

V Prievidzi 01.01.2026

Mgr. Alena Sandrikova
riaditelka Skoly



Priloha ¢.1

Ziadost’ o poskytnutie informacie podra zakona &. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam

Evidencné Cislo:

Datum podania ziadosti: .........cccccceeee

Forma podania Ziadosti: ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky (podciarknut)

Meno a priezvisko (obchodné meno ) ziadatela: .................cc
Adresa (Sidlo) Ziadatela: ............oeiiiiiiie e

Obsah pozadovanyCh iNfOrMACI: ..........ueiiiiiii e

Pozadovany spésob spristupnenia informacie: ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky,
zhotovenim képie, nahliadnutim do spisu, inak (podciarknut)

V pripade osobnej U€asti ziadatela: ...l
Podpis Ziadatela

Ziadost Prijal: ......cocvoveeviee e

Ziadost : vybavena — zamietnuta Dévod zamietnutia ziadosti:

Spbsob vybavenia Ziadosti: Ustne, pisomne, elektronicky, telefonicky, zhotovenim kopie,
nahliadnutim do spisu, inak

Ziadost vybavil: ..........c.ccoeveiieieeninn



Priloha €. 2

Rozhodnutie o spristupneni informacie zapisom v spise

Spojena skola, Nabr. J. KalinCiaka 4 Prievidza, Nabr. J. Kalin€iaka 4, 971 01 Prievidza
v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich
predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie ziadatefla:

rozhodla

tak, ze pozadovanu informaciu v plnom rozsahu spristupnila v zakonom stanovenej lehote,
v rozsahu a spésobom podla §16 citovaného zakona.

Odévodnenie nie je potrebné, pretoze sa ziadosti o poskytnutie informacie v plnom rozsahu
a v zakonom stanovenej lehote vyhovelo.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat opravny prostriedok.

V PrievidzidRa.......ccooeoeeeeeieeeean

Meno a priezvisko

riaditelfka Skoly

Rozhodnutie o spristupneni informéacie je vydavané na interné ucely Spojenej Skoly.



Priloha €. 3

Rozhodnutie

o odmietnuti / ¢iastoénom odmietnuti poskytnut’ informaciu

Spojena skola, Nabr. J. Kalinciaka 4, Prievidza, Nabr. J. KalinCiaka 4, 971 01 Prievidza
podla § 18 ods.2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, § 46 a 47 zakona €. 71/1967
o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov (Spravny poriadok), vo veci ziadosti

o spristupnenie informacii, vydava rozhodnutie, ktorym Ziadost

Odmieta celkom , lebo nie je mozné ziadost postupit,
Alebo
Odmieta Ciasto€ne ato v €asti ........ceeveveeeiiiiiiiiiiee e, a vo zvySnej Casti

ziadosti vyhovuje a to v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z.

Odoévodnenie

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia v zmysle § 19

Zakona €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie

vydala.

V Prievidzidia : ...coooviieieeee e



Priloha €. 4

Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacie

2iadatel: ..o

Dha ..o nam bola doru¢ena Vasa ziadost' o spristupnenie informacie.

Ziadost nema nalezitosti stanovené v § 14, ods.2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

V Ziadosti nie je uvedené :

a) ktorej povinnej osobe je Ziadost uréena,
b) kto ju podava

c) ktorych informacii sa tyka

d) aky spdsob zverejnenia ziadatel navrhuje.

Tymto Vas vyzyvame, aby ste chybajuce udaje doplnili v lehote 7 dni odo dra prevzatia tejto
VyZVy.

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost' o spristupnenie informacie nedoplnite, Vasa ziadost
sa odlozi podla §14, ods.3, zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v plathom zneni.

V Prievidzi dia ..........ccooiiiiiii

Meno a priezvisko

riaditelka Skoly



Postup

Spojenej Skoly, Nabr. J. Kalin€iaka 4, Prievidza, Nabr. J. Kalinéiaka 4, 971 01
Prievidza pri aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam

Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat' informacie:

- pisomne (postou) - nepretrzite

- elektronickou poStou (e-mailom) na adrese: info@spojenaskolapd.sk
- osobne v podatelni v ¢ase uradnych hodin

- Ustne v Case uradnych hodin

- telefonicky na telefébnnom Cisle: 046/5423538 v ¢ase uradnych hodin

Uradné hodiny:

Pondelok az piatok  7.30 — 14.00

Kontakt:

Spojena skola, Nabr. J. Kalin€iaka 4, Prievidza

Nabr. J. KalinCiaka 4

971 01 Prievidza

Telefén: 046/5423538,0918793300

E-mail: info@spojenaskolapd.sk


mailto:info@spojenaskolapd.sk

