Spojena $kola, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, Prievidza

Smernica
o vybavovani st’aznosti

(v sulade so zdkonom €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov v zmysle novely
zverejnenej a ucinnej pod €. 6/2019 Z. z.)

CL1
Predmet upravy vnutorné¢ho predpisu

Tento vnutorny predpis upravuje postup pri podévani, vybavovani a kontrole vybavovania st'aznosti
fyzickych osob alebo pravnickych osob dorucenych Spojenej Skole, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, Prievidza
a v organiza¢nych zlozkdch Odborné uciliste a Prakticka Skola (d’alej v texte smernice len ,,8kola®),
a to v zmysle poslednej novely zakona uverejnenej v Zbierke zakonov pod ¢. 6/2019 Z. z.

CL1I
Vymedzenie pojmov
Na ucely tejto smernice v nasich podmienkach skoly je:
1. vybavovanie staznosti je prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie st'aznosti,

2. vybavenim staznosti je vratenie staznosti, odloZenie st'aznosti, ozndmenie vysledku
preSetrenia staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchadzajicej st'aZnosti.

CL 111

St’aznost’, nalezitosti st’azZnosti

1. Staznost’ podla tejto smernice je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej v smernici len
»stazovatel*), ktorym:
a. sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innost'ou alebo necinnost’ou skoly alebo
b. poukazuje na konkrétne nedostatky, najmid na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti Skoly.
2. Staznost’ musi obsahovat’:
a. ak jupodava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatel’a,
b. ak ju podéava pravnickd osoba — nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu
konat'.
3. Staznost’ musi byt’ Citatelnd a zrozumitel'nd, z jej obsahu musi byt jednoznaéné, proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ domaha. Uvedené preveruje zamestnanec
povereny riaditel'om Skoly.
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4. Staznost’ v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis st'azovatel'a. Naopak, st'aznost’
v elektronickej podobe musi byt stazovatel'om autorizovana kvalifikovanym elektronickym
podpisom, respektive spdsobom uvedenym v ods. 5 tohto ¢lanku smernice.

5. Ak staznost’ podand v elektronickej podobe nie je autorizovand podl'a osobitného predpisu ani
odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré¢ vyzaduje uspeSnt autentifikaciu st'azovatel’a,
stazovatel’ ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit, a to vlastnoru¢nym podpisom,
jej autorizaciou podla osobitného predpisu alebo jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta,
ktoré vyzaduje uspesnu autentifikaciu st'azovatel’a, inak sa staznost’ odlozi. O odloZeni st'aznosti a
dovodoch jej odloZenia Skola pisomne upovedomi stazovatel’a do 15 pracovnych dni od jej odloZenia.

6. Stazovatel'om sa rozumie aj osoba opravnena konat’ v mene pravnickej osoby. Lehota na vybavenie
staznosti zaCina plynut prvym pracovnym ditom nasledujicim po dni dorucenia potvrdenia st’aznosti.

7. Ak st'aznost’ v pisomnej podobe, ako aj v elektronickej podobe neobsahuje naleZitosti podl'a zdkona
a podrla tychto zasad, skola ju odlozi podla § 6 ods. 1 pism. a) zdkona o st’aznostiach.

CL IV
Podavanie st’aZnosti
1. Staznost musi byt podand pisomne, a to v listinnej alebo v elektronickej podobe (emailom).

2. Ak sa stazovatel’ dostavi osobne podat’ staznost’, ktorii nema vyhotovenu pisomne, zamestnanec
Skoly stazovatel'a prijme a umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil.

3. Ak sa dostavi stazovatel’, ktorého zdravotny stav brani, aby si staZnost’ v listinnej podobe vyhotovil
sam, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec $koly - referent.

4. Pisomnosti suvisiace s vybavovanim st'aznosti, ktorti podalo viac staZzovatel'ov spolo¢ne a nie je v
nej uréené, komu z nich sa maju dorucovat’, subjekt zasle stazovatel'ovi, ktory ako prvy uvadza svoje
udaje.

5. Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava st'aznost’, sicastou st'aznosti musi byt
pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom zastupovat’ stazovatel'a pri podani staZznosti a pri
ukonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti. Ak sa staznost’” poddva v elektronickej podobe,
postupuje sa pri zastupovani stazovatela podla osobitného predpisu. Ak zéstupca k st’aznosti

V7w

splnomocnenie neprilozi, Skola st'aznost’ odloZi podl'a zdkona o staZnostiach.
6. St'aznost” adresovana riaditel'ovi Skoly je staznost’ou podanou Skole.

7.V pripade utajenia totoZnosti stazovatel’a sa postupuje podl'a ustanoveni § 8 zdkona o staznostiach.
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CLV
Prijimanie st’azZnosti

1. Skola a jej zamestnanci st povinni prijimat’ staznosti od stazovatelov podané pisomne v listinnej
alebo elektronickej podobe, a to bez ohl'adu na to, ¢i je ndzov podania ,,St'aznost™.

2. Stazovatelia v pripade, ze staznost’ nezasielaji postou, podavaji pisomné staznosti do podatel'ne
na ekonomickohospodarskom useku alebo niektorému zamestnancovi.

3. Podatel'na eviduje vSetky podania fyzickych oséb alebo pravnickych osob (d’alej len podanie),
ktoré su oznacené ako st'aznost’ alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze su staznost'ou v zmysle zakona
o staznostiach, aj ked’ takto nie st oznacené.

4. V pripade, Ze bolo podanie prevzaté od stazovatela inym zamestnancom a nie zamestnancom
podatel’ne, tento je povinny predlozit’ podanie na zaevidovanie do podatel'ne bezodkladne, najneskor
vSak v nasledujuci pracovny den.

5. Prijata staznost’, na ktorej vybavenie Skola nie je prislusnd, postipi najneskor do desiatich
pracovnych dni od doru€enia orgdnu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie a zaroveil o tom
bezodkladne upovedomi stazovatel’a — Priloha €. 3 k tejto smernici.

CL VI
Centralna evidencia st’aZnosti subjektu

1. V podmienkach skoly je centrdlna evidencia staznosti vedend poverenym zamestnancom —
gestorom, ktorym je referentka. Gestor je zamestnanec, ktory je povereny vykonom tejto funkcie v
zmysle tejto smernice a naplne prace.

2. Kazdé podanie, ktoré bolo postdené ako st'aznost’, bude vybavované ako st'aznost’. Zaroven musi
byt bezodkladne postupené na zaevidovanie do centralnej evidencie staznosti.

3. Centralna evidencia st'aznosti musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

a. datum doruCenia a datum zapisania staZnosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovanej
st'aznosti,

b. meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela, a ak staznost’ podava pravnicka osoba, musi
obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,

c. predmet staznosti,

d. datum pridelenia st’aznosti na presetrenie na vybavovanie a komu bola pridelend,
e. vysledok presetrenia staznosti,

f. prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g. datum vybavenia staZnosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’alSej opakovanej
staznosti,

h. vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti alebo presetrenia opakovanej staznosti,

1. datum postipenia st'aznosti orgdnu prislusSnému na jej vybavenie,
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j. dovody, pre ktoré subjekt staznost’ odlozil, pripadne aj
k. poznamku.

4. V pripade, ze staznost’ je adresovana alebo prijata zamestnancom Skoly, tento ju bezodkladne
predlozi na zaregistrovanie do centralnej evidencie st'aznosti.

CL VII
Prislu§nost’ na vybavenie st’aZnosti v naSej Skole

1. Pri pridel'ovani staznosti na vybavenie sa prihliada na prisluSnost’ na vybavenie staznosti podla
zakona o st’aznostiach.

2. Na vybavenie staznosti je prislusny riaditel’ Skoly alebo nim ureny zamestnanec.

CL VIl
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

1. Skola je povinna presetrit a vybavit staznost’ do 60 pracovnych dni vratane.

2. Ak je staznost’ naro¢na na presetrenie, moze riaditel’ Skoly lehotu tohto vnutorného predpisu pred
jej uplynutim prediZit’ o 30 pracovnych dni. Navrh na prediZenie lehoty s odévodnenim predklada
zamestnanec $koly, v ktorého kompetencii sa staznost’ presetruje.

3. PrediZenie lehoty na vybavenie staznosti podla predchadzajuceho odseku $kola oznami
stazovatel'ovi bezodkladne, a to pisomne, s uvedenim dévodu, preco je prediZenie lehoty nevyhnutné.

4. Ustanovenia predchddzajicich troch odsekov sa vztahuji rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti a staznosti proti vybaveniu st'aznosti.

CL IX

Oboznamovanie s obsahom st’aZnosti, spolupraca
a sucinnost’ pri vybavovani st’aznosti

1. Skola je povinna oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a
Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit' a zaroven mu umozni vyjadrit’ sa k st’aznosti,
predkladat’ doklady, poskytovat’ informacie a idaje potrebné na vybavenie st'aznosti.

2. Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela je desat’ pracovnych dni od dorucenia pisomne;j
vyzvy stazovatel'ovi.

CLX
PreSetrovanie st’aznosti

1. PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej Cinnosti vykondvanej podl'a zakona o
staznostiach, ktorou sa zist'uje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zaviaznymi
pravnymi predpismi.

2. Pri presetrovani pouzivaji formy a metddy kontrolnej ¢innosti (zistovanie z pisomnych dokladov,
osobné zistovanie, miestne obhliadky, vypocutie dotknutych osob, posudky, vyjadrenia a podobne).
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3. Ak sa preSetrenim st'aznosti neda overit’ skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi (napriklad jej predmetom st nepreukazatelné skutocnosti),
presetrujliici zamestnanec, resp. zamestnanci to uvedu v zapisnici o presetreni staznosti a oznamia
stazovatel'ovi — priloha €. 1 k tejto smernici.

4. Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na stazovatel'a a toho, proti
komu st’aznost’ smeruje.

5. Casti, ktoré nie s staznostou, $kola nepresetruje, o Com stazovatel'a upovedomi v oznameni
vysledku presetrenia st’aznosti s uvedenim dovodov ich nepresetrenia.

6. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zapisnice o presetreni staznosti. Ak ju nemozno prerokovat’,
staznost’ je preSetrena doruc¢enim jedného vyhotovenia zépisnice o presetreni staznosti. Ak je
potrebné postupit’ staznost’ na vybavenie inému organu, pouzije sa priloha ¢. 3 tejto smernice.

Cl. X1
Zapisnica o preSetreni st’azZnosti

1. O priebehu a vysledkoch preSetrenia st'aznosti vyhotovi zamestnanec, resp. zamestnanci skoly,
ktori presetrovali staznost’, zapisnicu o presetreni st'aznosti — priloha ¢. 1.

2. Ak sa zamestnanec, resp. zamestnanci, o ktorych sa staznost’ presetrovala, odmietnu oboznamit so
zapisnicou o presSetreni staznosti, odmietnu splnit’ povinnosti uvedené v zapisnici o presetreni
staznosti a vyplyvajuce z presetrenia st'aznosti alebo ak odmietnu zapisnicu o preSetreni st’aznosti
podpisat’, zamestnanec, ktory st'aznost’ presetroval, uvedie tieto skuto¢nosti v zapisnici o presetreni
staznosti.

C1. XII
Oznamenie vysledku preSetrenia st’aZnosti

. 7 je vybavena im pi ¢ Zna 1a vy u jej pres i 70V Vi.
1. Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia st'azovatelovi
Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti, ktoré vychadza zo zapisnice
— priloha €. 1 k tejto smernici, nasledne sa st’azovatel'ovi zasiela oznamenie o vybaveni — priloha ¢. 2
k tejto smernici.

2.V oznameni zamestnanec Skoly uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnena alebo neopodstatnena. Ak ma
staznost’ viac Casti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti obsahuje vysledok presetrenia kazde;j
z nich. Staznost’ zlozend z viacerych Casti je vyhodnotena ako opodstatnena, ak aspoii jedna z jej
Casti je opodstatnena.

CL XIII

Opakovana st’aznost’ a st’aznost’
proti vybaveniu st’aZnosti

1. Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’ je staznost’ toho istého stazovatela v tej istej
veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti. Na vybavenie opakovanej st'aznosti je prislusny ten isty
povereny zamestnanec, ktory vybavil predchadzajicu staznost’. Staznost’ nesmie byt pridelend na
presetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.



2. Ak bola predchadzajtica st'aznost’ vybavend spravne, t. j. v stlade so zdkonom o st'aznostiach,
riaditel’ Skoly alebo nim splnomocneny zastupca tito skutoCnost ozndmi stazovatelovi s
odovodnenim a poucenim, ze d’alSie opakované staznosti odlozi.

3. Na vybavenie staznosti proti vybaveniu st'aznosti je prislusny riaditel’ Skoly alebo nim povereny
zamestnanec. Ak predchadzajicu st'aznost’ vybavil priamo riaditel’ Skoly, na vybavenie staznosti je
prislusny zastupca riaditel’a Skoly ak to nie je v rozpore s § 12 zakona.

ClL. XIV
Kontrola vybavovania st'aZnosti

Riaditel’ Skoly alebo nim povereny zamestnanec, ktory staznost’ vybavoval a ktory ukladé opatrenia
na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku, je opravneny kontrolovat, ¢i sa tieto opatrenia plnia.

CL XV
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia, i¢innost’

1. Informécie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré st chranené alebo ku ktorym
je pristup obmedzeny podl'a zdkona o slobode informacii, sa nespristupiiuji.

2. Ak tento vnutorny predpis neustanovuje inak, pri vybavovani a vybaveni st'aznosti sa primerane
pouziji ustanovenia zdkona o staznostiach.

3. Tento vnutorny predpis sa primerane pouZije aj na vybavovanie peticii podl’a osobitného predpisu
— zékona ¢. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorSich predpisov. Referent vedie evidenciu
staZnosti a tieZ aj peticii samostatne od inej evidencie, ktord je pravidelne aktualizovana a vedena.

4. Skola a jej organizacné zlozky su povinné vytvarat’ vhodné materialne, technické a personalne
podmienky na spravne a v€asné preSetrenie a vybavenie staznosti.

5. Trovy, ktoré vznikli stazovatel'ovi, znaSa stazovatel’. Trovy, ktoré vznikli Skole, znasa Skola.

6. Kazdy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti, zachovavat’
mlcanlivost’. Od tejto povinnosti ho moze pisomne oslobodit’ ten, v koho zaujme mé tito povinnost’.

7. Prilohy €. 1 az €. 3 k tejto smernici predstavuju odporti¢ané vzory frekventovanych dokumentacii
v podmienkach $koly.

8. Tento vnutorny predpis — smernica o staznostiach nadobtida ucinnost’ 1. januara 2026.

Mgr. Alena Sandrikova
riaditel’ka Skoly
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Priloha 1

Zapisnica o presSetreni st’azZnosti

Spojena Skola, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, Prievidza

(6313 [0 USRI
dia ..o
Zapisnica
o preSetreni st’aznosti
SPAZOVALED: ... (oznacenie stazovatela)

Predmet st’aznosti:

Podanie oznacené ako staznost’ bolo v zmysle obsahu rozdelené na nasledujuce Casti (ak sa
staznost/podanie skladé z viacerych samostatnych casti):

Organ verejnej spravy, v ktorom sa st’aznost’ presetrovala:

Spojena skola, Nabr. J. Kalinciaka 4, Prievidza

Spojena Skola, Nabr. J. Kalinc¢iaka 4, Prievidza upravila vybavovanie staznosti internym
predpisom: Smernica o st’aZnostiach, v zmysle ktorého:

Obdobie preSetrovania st’aZnosti:
St'aznost’ bola doruc¢ena na podatel'nu Skoly ..........cccecveeviiiiiininnennnen. dila .o,

V zmysle § 13 zdkona o staZnostiach zac¢ina lehota na vybavenie st'aZznosti plynat prvym
pracovnym diiom nasledujucim po dni jej dorucenia organu verejnej spravy prislusnému na jej
vybavenie. Prislusny orgédn verejnej spravy je povinny st'aznost’ vybavit’ do 60 pracovnych dni.

Staznost’ bola preSetrovana v obdobi od — do: .......ccceeeveriininienen.
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Dokazovanie:

Preukazané zistenia:

Bolo zistené, ze ...............

STAZNOSE (V CASTL .euvieeiiieiieeie ettt ettt ettt ettt et et e et e st e enbeesseeenseesnaeens ) Vyhodnocujeme

ako opodstatnenii/neopodstatnent*

V zmysle

(Uvedie sa konkrétne a relevantné opodstatnenie alebo neopodstatnenie st'aznosti, v pripade
neopodstatnenosti sa uvedie riadne a relevantné odévodnenie.)

Zaver:

St'aznost’ bola vyhodnotena ............... (urci sa interne podl'a charakteru staznosti).
St'aznost’ bola skole ..................... doruCend dia .........ccccvveiienieennennne. Zapisnica o vybaveni
staznosti bola vyhotovend diia .............cccceeuveeneee. .

Oznamenie o preSetreni staznosti a prijatych opatreniach st'azovatel'ovi ozndmené dna

......................... a staznost’ bola vybavena v zakonom stanovenej lehote.



Datum vyhotovenia zapisnice: .......................

Mena4, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori staznost’ presetrili:

V pripade zistenia nedostatkov uviest’ prijaté opatrenia na odstranenie nedostatkov a pricin
ich vzniku:

Osoba zodpovednd za zistené nedostatky: ..........ccoeveeiiiriiiniiiiee e
Uplatnenie pravnej Zzodpovednosti: ......eecuieriieriieriieiieiieeieeste e

Prijaté opatrenia boli/budll SpINene: ............coooeiriiiiiiiiiiiieeee e

meno, priezvisko, podpis riaditel’a Skoly

alebo nim splnomocnenej osoby, pripadne peciatka



Priloha ¢. 2

Oznamenie vysledku vybavenia st’azZnosti

Spojena Skola, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, Prievidza

CiS10 e,
dna .....cceeeveennnee.
stazovatel’

VEC
Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti
Skole ......... bola dna dorucena st'aznost’ od st'azovatel’a (uviest’
stazovatel’a), v ktorej poukazuje na

(uviest’ predmet st'aznosti).
Setrenim st'aZnosti diia bolo zistené, ze Vasa st'aznost’ je (uviest,, ¢i

opodstatnena alebo neopodstatnend).

Odovodnenie vysledku presetrenia st'aznosti:

(Uviest’ konkrétne zistenia a sulad, resp. nestlad so v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi,
pripadne o bolo odstranené v priebehu Setrenia — podl'a zapisnice. V pripade opodstatnene;]
staznosti uviest’, ze boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. 1).)

S pozdravom

meno, priezvisko a podpis riaditel’a Skoly
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Priloha ¢é. 3

Postupenie st’aznosti

Spojena Skola, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, Prievidza

CiSIO: v,

VEC
Postupenie st'aZnosti

Spojenej skole, Nabr. J. Kalin¢iaka 4 v Prievidzi bola dia dorucena st’aznost’ od
stazovatel'a (uviest’ stazovatela), v ktorej poukazuje na (uviest’

predmet st'aznosti).

Podrla zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v plathom zneni vam predmetntl st'aznost’ postupujeme
na vybavenie ako organu prislusnému na jej vybavenie v stlade s zakona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach v platnom zneni (uviest’ konkrétne ustanovenie, na zaklade ktorého sa staznost’
postupuje organu verejnej Spravy).

Stcast’ou postipenie staznosti je prilohova Cast’, ktord predstavuje .......cccceveeeveeeeveennnee.

O postlpeni staznosti upovedomujeme st'azovatel’a v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

S pozdravom

Priloha:
1. Staznost’ zo dna ....... , dokumentacia C. ..... zodna ......
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https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

St'aznosti — podavanie a postup

Postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych alebo pravnickych
0s0b upravuje zakon ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov (d’alej ,,zdkon).

St’aznost’ musi byt’ pisomna a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.
Ak sa stazovatel’ dostavi do Spojenej Skoly, Nabr. J. Kalinciaka 4, Prievidza (d’alej len ,,8kola®)
osobne podat’ staznost’, ktor nema vyhotovenua pisomne, skola stazovatel'a prijme a umozni mu, aby
si staznost’ v listinnej podobe sam vyhotovil. Ak sa do Skoly dostavi osoba, ktorej zdravotny stav
brani, aby si st'aznost’ v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec
Skoly.

St’aznost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko a adresu pobytu st’aZzovatela. Ak st'aznost’ podava
pravnickéd osoba, musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fu
konat’. St’aznost’ v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoruény podpis staZovatela. Ak je
stazovatel'ovi mozné dorucit’ pisomnosti podl'a tohto zadkona v elektronickej podobe, staznost’ moze
obsahovat’ aj adresu stazovatel’a na takéto dorucenie.

Staznost’ musi byt’ itateI'na a zrozumitel'na. Musi z nej byt’ jednozna¢né proti komu smeruje, na aké
nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel’ domaha.

St'aznost’ podana v elektronickej podobe musi byt’ stazovatelom autorizovana (§23 ods. 1 zakona ¢.
305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zidkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni zdkona ¢. 273/2015 Z.z. ) to neplati, ak
staznost’ bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje Gspesnu autentifikaciu
stazovatela.

Ak st’aZnost’ neobsahuje vysSie uvedené nalezitosti, Skola takito st’aznost’ odlozi.

Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sicastou st'aznosti musi byt
pisomné splnomocnenie s osvedé¢enym podpisom (Notarsky poriadok, zadkon ¢. 599/2001 Z.z. o
osvedCovani listin a podpisov na listindch okresnymi tiradmi a obcami v zneni neskorSich predpisov).
Ak Skola zisti, Ze st'aznost’ sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nie je priloZené
splnomocnenie, takito st’aZznost’ odlozi.

Totoznost’ stazovatel’a je Skola povinna utajit, ak o to stazovatel’ poziada. Ak st'azovatel’ poziadal o
utajenie svojej totoznosti, ale predmet st'aZnosti neumoziuje jej preSetrenie bez uvedenia niektorého
z udajov o jeho osobe, Skola o tom stazovatel'a bezodkladne upovedomi. Suii€asne ho pouci, Ze vo
vybavovani st’aznosti bude pokracovat’ len vtedy, ak v urcenej lehote pisomne udeli suihlas s
uvedenim potrebného udaja o svojej osobe, inak Skola st’aznost’ odlozi.

Skola je opravnena v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat' stazovatela na spolupracu s uréenim
spdsobu jej poskytnutia. Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela je 10 pracovnych dni. V
pripade neposkytnutia spolupriace zo strany st’azovatel’a v stanovenej lehote $kola st’aznost’
odlozi.

Skola je povinna staznost’ vybavit do 60 pracovnych dni. Ak je staznost’ naro¢na na presetrenie,
moze riaditel’ $koly predizit’ lehotu pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Skola oznami predizenie
lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne s uvedenim dévodu, pre¢o je predizenie lehoty
nevyhnutné.



Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia stazovatel'ovi.
Staznosti sa mézu podavat’:

a) V pisomnej podobe postou na adresu sidla Skoly:

Spojena Skola, Nabr. J. Kalinc¢iaka 4, 971 01 Prievidza

b) V pisomnej podobe osobne v podatel'ni Skoly:

* v pracovnych ditoch pondelok — piatok

* v ¢ase od 7.30 — 14.00 hod.



Peticie - podavanie a postup

Postup pri podévani a vybavovani peticii upravuje zdkon ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni
neskorsich predpisov.

Peticia nesmie zasahovat' do nezavislosti sudu. Peticia nesmie vyzyvat k poruSovaniu Ustavy a
zakonov, popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav oséb pre ich
narodnost’, pohlavie, rasu, povod, politické alebo iné¢ zmysl'anie, nabozenské vyznanie a socidlne
postavenie alebo k roznecovaniu nenavisti a neznaSanlivosti z tychto dévodov alebo k nasiliu alebo
hrubej neslusnosti.

Peti¢ny vybor nie je pravnickou osobou. Clenovia petiéného vyboru si povinni uréit’ osobu, ktora
dovfsila 18 rokov, na ich zastupovanie v styku so Spojenou skolou, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, Prievidza
(d’alej len ,,8kola®). Ak nie je vytvoreny peti¢ny vybor, musi sa v peticii urCit’ osoba, ktora dovrsila
vek 18 rokov, na styk so Skolou.

Ak podpisové harky neobsahuju text peticie, musia sa oznacit’ tak, aby bolo zrejmé, ak4 peticia sa ma
podporit’ podpismi, na kazdom podpisovom harku musi byt’ uvedené meno, priezvisko, Gplna adresa
trvalého pobytu kazdej osoby, ktora peticiu zostavila alebo osoby, ktord je urcend na styk so skolou.

Ak peticiu podporil vacsi pocet 0s6b, musia osoby podéavajice peticiu uviest’ pod jej textom pocet
prilozenych podpisovych harkov. Podpisové harky sa musia priebezne ¢islovat’.

Peticia musi byt pisomné a musi obsahovat’ udaje o tom, kto ju podava. Ten, kto podal peticiu, je na
poziadanie Skoly povinny v primeranej lehote poskytnit’ nevyhnutnu sucinnost’ pri vybavovani
peticie. Ak bez vazneho dovodu neposkytne sti€¢innost’, Skola nie je povinna peticiu vybavit.

Peticie sa m6zu podavat’:

a) V pisomnej podobe postou na adresu sidla skoly:
Spojena Skola, Nabr. J. Kalin¢iaka 4, 971 01 Prievidza
b) V pisomnej podobe osobne v podatel'ni Skoly:

* v pracovnych ditoch pondelok — piatok

* v ¢ase od 7.30 — 14.00 hod.



